
長庚大學商管專業學院碩士在職專班
115學年度招生報名流程



STEP1: 進入網路報名系統

※報名前請先詳閱招生簡章及
報名注意事項

★報名期限至2/26(四)15:00止

https://www.cgu.edu.tw/cm-sb/Subject?nodeId=3894%20%20

https://www.cgu.edu.tw/cm-sb/Subject?nodeId=3894%20%20


STEP2: 點選115學年度碩士在職專班招生

115



STEP3: 申請繳款帳號



STEP4: 同意個人資料使用說明

115



STEP5: 選取報考類別及填寫基本資料

1.選取報考類別
• 單獨招生

2.填寫身分證號碼、
E-Mail及行動電話

3.完成後按送出申請

1.

2.

3.

4
.

5.



STEP6: 取得繳款帳號，記得於2/26(四)15:30
前完成繳費

1.每位報名者會有一組專
屬繳費帳號。
務必於2月26日15:30前完
成繳費。

2.如忘記繳費帳號，可
至報名時填寫之E-Mail
查看系統發送之信件。

2026/2/26 15:30:00

115

(範例)



STEP7: 點選進入系統



STEP8: 填寫報名資料

1.填選報考系所組別(一次僅
能選擇一組，若要報考兩組，
請再次進入報名系統，申請繳
費帳號及填寫報名相關資料)

2.基本資料

3.最高學歷

4.經歷

2026/2/26 17:00:00 2026/2/26 15:30:00



STEP9: 填寫完畢後按儲存填寫資料



STEP10: 上傳大頭照及證件檔

照片上傳注意事項：
1.限本人正面清晰之大頭照
2.檔案限JPG或JPEG
3.檔案大小100K~4M
4.像素不得少於450X600pixels(寬x高
)
★入學時作為學生證上之照片使用

證件上傳注意事項：
1.檔案限PDF
2.檔案大小請小於10M
3.將相關證件文件轉成PDF檔並合併成
一個檔案
(一)身分證正反面
(二)學歷證件



STEP11: 確認報名資料無誤後按確認送出

2026/2/26



STEP12: 填寫個人資料表

1. 點選以下連結下載個人資料表
https://www.cgu.edu.tw/cm-
sb/Subject/Detail/73061?node
Id=3894
填妥個人資料表後列印
本人正楷簽名
掃描成電子檔後上傳至報名系統

https://www.cgu.edu.tw/cm-sb/Subject/Detail/73061?nodeId=3894


STEP13:上傳系所審查相關文件
必繳文件:
1.個人資料表
2.在職證明書或服務證明書

以下文件視學生個人情況繳交:
1.推薦函
2.其他有利審查資料



FINAL STEP: 確認應繳文件

1. 填妥報名資料

2. 個人資料表

3. 最高學歷畢業證書影本

4. 服務機關之「服務證明書」正本，服務年資之計算始自服務證 明

書所載日期起算至115年7月31日止。(勞保承保紀錄正本亦可)

5. 其他有利審查資料(如：推薦函、專業證照影本、得獎紀錄影本、

著作、專訪、報導等)

★請於115年2月26日(四)17:00前至報名系統填妥報名資料並完成上
傳系所指定應繳資料。
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